AJMUHUCTpPaLUA rOPOACKOro okpyra
C BHYTPUropoacKum aeneHuem
«ropon Maxaukana»

INenuna nn., a. 2, Maxadkana, Pecnybnuka [arectan, 367000 ®(8722) 68-16-54, E-mail: info@mkala.ru

INOCTAHOBJIEHHE

ot 28 oxTaOps 2016 r. Ne 2056

06 yreepxknenun Iosoxenns 06 Ynpap/ieHuu aejJaMd AIMHHUACTPalHH
ropoICKOro OKpyra ¢ BHyTPHIOPOACKHM JejenuemM «ropoa Maxaukasia»

B cootBetcTBUM ¢ DemepanbHbiM 3akoHoM oT 06.10.2003 Ne 131-D3 «O6 obmux
MPUHIUIIAX OpraHW3alliii MEeCTHOTO caMmoymnpasieHus B Poccuiickoit Depeparium»
AnMunH#ECTpanus ropoaa Maxaukalibl IOCTAHOBIISET:

1.  VYreepauts mpuiaraemoe IlonoxeHue 006  YnpasieHud — Aenamu
AJIMUHUCTpAllMd TOPOACKOIO OKpyra ¢ BHYTPMIODOACKMM JEJCHHEM «TOPOJ
Maxaukana.

2. TlpusHaTh YTPATHBIIMMH CHJIy IIOCTAHOBJIEHHA AIMHHHCTPALMH TOpOJa
Maxauxans! oT 03 anpenst 2015 r. Ne 1561, ot 17 cents6ps 2014 r. Ne 1421,

3. Hacrosimee NOCTaHOBJIEHHE BCTYIIAET B CHJIy CO IHsS €ro OQUUMaIbHOIO
Oy OIMKOBaHUS.

I'naBa ropona MaxaukaJibl M. Mycaes

Bepno: PyxoBonutens Amnmnapara

AnmMuHHCTpaluuu r.MaxayuKansl A. MypTa3zanues



& ‘yTBEPX(ﬂ:EHO

~ | HmocTaHOB/IeHHEM AJIMHHUCTPALHH

S jr b'pO,ua Maxauxabl
28/»/0xr6psa 2016 rona Ne 2056

N
S

TTOJIOXKEHHE
06 YmpapieHun genamMu AIMHUHECTPAIHH TOPOJCKOTO OKpyTa
C BHYTPHUTOPOJCKUM JleNIeHHeM «ropon Maxaukanay

I. O0umHe moJoKeHU s

1. Vmpasnenue jenamu AJMHHHCTpalMu ropoja Maxaukansr (mamee —
Vrpasinenue) SBISETCA CTPYKTYPHBIM IIOZpasjeleHueM Ammaparta AJXMHHECTpaIiH
roponaa Maxadkalibl.

2. VmpaBnedue B CBOEH JeATEILHOCTH PyKOBOACTBYeTCS KoHCTHTyIMEH
Poccuiickoii @enepannu, (enepalbHbIME 3aKOHAMM M HOPMATHBHBIMH IIPaBOBBIMH
aktamMu Poccuiickoit ®emepanuy, 3aKOHaMH ¥ HOPMATHBHBIMH IPAaBOBBIMU aKTaMH
Pecny6muku Jlarectan, YcraBoM MyHHIMIIANEHOTO 00pa3oBanus «ropon Maxadkaiay
¥ MYyHHIMIAIGHBIME IIPABOBBIMH aKTaMH MYyHHIMIIAIBHOTO 00pasoBaHHs «TOpoJ
Maxaukana», a Takoke HactoamuM [lonoxennem.

3. B cocraB YpaBieHus BXOIAT:

OTIEN ydeTa ¥ PEerucTpalyi JOKYMEHTOB;

oTmeln 1o paboTe ¢ 0OpalleHUsAMH I'PaK/IaH,

OT/IEJI OpTaHW3aMUOHHON paboTEI;

OTIeN KOHTPOJIS;

OTJIEI BBIITYCKa PEIICHUH.

4. YrpasieHWe BO3[JIABIET HAYaJbHUK YIIpaBJIeHHs, KOTOPHIA IIOAIHHAETCS
HEII0CPeICTBEHHO PYKOBOAMTEIO AlapaTa AJIMHHECTPAiK ropona Maxaukasl.

5. PaboTa YImpaBieHHs CTPOHTCS Ha OCHOBE INIaHOB PaboTel AIMHHHCTPalldH
ropona Maxaukaisl U YIIpaBIeHHs, COUETaHNs IPHHIUNA eIHHOHAYATINS PH PEIICHIH
BOIIPOCOB CJIYKeOHOM HEATENHHOCTH M IEPCOHAIBHOM OTBETCTBEHHOCTH KaXIOro
IOJDKHOCTHOTO JMI[a YTIPaBJIeHUS 32 COCTOSHHE e/l Ha MOPYYCHHOM YYacTKe M 32
BBIITOJIHEHME OTHENFHBIX TOPYYEHUH.

6. YipasieHue perraeT BO3JI0KEHHbIE Ha HEro 3aladi KaK HeIOCPEIICTBEHHO, TaK
H BO B3aMMOIEHCTBHH C JAPYTHMH OTPACIE€BBIMH M CTPYKTYPHBIMH IIOJpa3fe/ICHUAMHA
AJMUHHECTpalKy ropoga Maxadkaisl, a TakKe ¢ aIMHHHCTPAIUAME BHYTPUTOPOICKUX
paifoHOB B YCTaHOBJIEHHOM 3aKOHO/IATEIbCTBOM IIOPSJIKE.

7. JleNoIpon3BOACTBO U MEPOIPHATHS IO 00ECIIeUeHUIO PeXXUMa CEKPETHOCTH B
VIpaBieHHH OCYLIECTBISIOTCSA COTIACHO YCTaHOBICHHOMY MOPSIKY.

8. IIpu OCyIIeCTBIEHUU CBOEH NEATENLHOCTH YIIpaBIeHue CoOmonaeT TpeOOBaHUA
IIPAaBOBBIX aKTOB I10 BOpocaM obecredeH s HHPOPMaIHOHHON Oe30I1acHOCTH.



9. VrpasieHne AMeeT Ie9aTh, INTaMIIbl U OJaHK YCTaHOBJIEHHOI0 00pasia.
I1. 3agaun YnpapjieHus

10. Opramuzanmss TnpueMa, PpETHCTpaldW M ydYeTa [OCTymaromed B
AIMUHHCTpaIlHi0 ropoja Maxadkanbsl KOPPECHOHIEHIMH M CBOCBPEMEHHOE
HalpaBJeHue ee Ha UCIIOJIHEHUE B IopasaeleHus AIMUHUCTPAIIUH B COOTBETCTBUH C
YCTAaHOBIEHHBIM  IIOPSIKOM €  HCIOJb30BAHHEM  CHCTEMBI  3JIGKTPOHHOIO
nokymeHToobopora «Jenoy» (manee - COJL «/Jlemon).

11. Obecneuenne TpueMa M OTIPABKH HCXOMAIIEH KOPPECIIOHICHIUH,
Oanneponei.

12. O6ecrneueHre pacCMOTpeHHs OOpallleHWH TIpakaaH, IIOCTYIaIHuX B
AJIMAHHCTPALMIO TOCPEICTBOM OGHIINATEHOIO HHTEPHET-NopTana AJIMUHHCTPALUA -
www.mkala.ru

13. PaccMOTpeHHe DSJIEKTPOHHBIX [OKYMEHTOB, B TOM WYHCIIE€ 3JIEKTPOHHBIX
3aIIpOCOB O MPENOCTABICHUH HHPOPMAIMH, Kacarolelcs AesTenbHocTH [ 1aBbl roposa
Maxaukaiel 1 AIMUHUCTpanWH ropoaa Maxadukaiesl.

14. BEskekBapTalbHBEI aHaNW3 [OCTYIMBINEH KOPPECTIOHAEHINH, OOpalleHHuH
rpakiad, MOCTYIHMBIIMX B AJMUHHUCTpalUio ropoga Maxauykaniel, ¥ IIOArOTOBKA
COOTBETCTBYIOMIEH HHPOPMALIUH.

15. OcyuecTBieRre KOHTPOJIS:

32 CBOEBPEMEHHBIM IpEACTaBIEHHEM HHOOpPMal¥MM O XOHAe WCIOJHEHUA
CTPYKTYPHBIMH TOMpa3eleHusMu AIMUHUCTpaluK nopydeHud I['masel PecrmyOmuku
Iarecran, Ilpencemarenss IlpaBuTenbctBa PecnyOmumku Jlarectan, IPOTOKOJIOB
coBellaguii ® mopyueHui IIpaBwrenscTBa PecryOnuku, ENyTaTCKHX 3aIpoOCOB,
noctanosienuii Hapojroro Cobpanus PecryOmuku Jlarectas, 3apocoB ¥ IOpYIeHUH
dGenepalbHBIX ~ OPraHOB — WCIOJHHUTENBHOH  BIACTH, IOpPYYeHHH  PYKOBOZACTBA
AJIMUHUCTpAIUH;

33 CBOEBPEMEHHBIM HCIIONHEHHEM NPECTaBIEHHH U 3aIPOCOB MPOKYPaTypPhI;

3a cOOJIFOIEHIEM CPOKOB PACCMOTPEHHS 00palleHns TpaXKIaH,

38 CBOEBPEMEHHOH IOATOTOBKOM - M IIPEACTABICHHEM IOAPa3fCICHUAMHU
AJIMUHHACTpamu ropoga Maxadkaisl IPOEKTOB IIPaBOBEIX aKTOB, PEIICHUH W APYTUX
MaTepHaoB Ha PaCCMOTPEHHE PyKOBOJCTBA AIMHHUCTPAIIUH,

3a cobmromenveM HoMeHKIATYpBl Oel H COCTOSHHEM JEJIONPOU3BOJCTBA,
ohopMIIEHHEM JOKyMEHTOB B OTPAaci€BBIX M CTPYKTYPHBIX IIOAPA3[EICHHAX
AMUBUCTpAIIUH,

3a obecredyeHreM pabOTHHKAMM OTPACIEBBIX M CTPYKTYPHBIX IIOJpa3[elICHUH
AnMuHACTpanuu ropoja Maxaukansl HcnoiHeHHs Ilomoxenudt u MHCTPYKIHH,
peraaMeHTHPYIOIUX MX NeATEIbHOCTE.

16. BrlsBIeHHEe NMPUYHH BO3HUKHOBEHMS HApyIIEHHH CPOKOB HCIIOJHEHHS IIPH
OCYIEeCTBIEHHH MEPONpPHATHH [0 KOHTPOMO M MOATOTOBKA IPEIIOKEHHH MO HX
YCTPaHEHHUIO.

17. Oprasuzanys JOKYMEHTAllMOHHOTO K OpraHM3alHOHHO-TEXHHYIECKOTO
obecredeHus pyKOBOICTBa AJIMHHUCTPAIIHH.

18. Obecneuenre (YHKIMOHUPOBAHUS €IUMHOH CHCTEMBI IEONPOM3BOACTBA B



AnmvuHECTpaii ropoja Maxaukambel € HMCIIOIb30BaHHEM ABTOMATH3UPOBAHHOM
CHCTEMBI SIIEKTPOHHOT0 IOKyMeHToobopoTa «/lenoy.

19. Oprarusanys ¥ KOOpIUHAIKA paboT M0 HCIOJIB30BAHHIO AHGOPMAITIOHHBIX
0a3 NaHHBIX.

20. Vuactre B QOPMUPOBAHUM U PealH3alliy IPOEKTOB B 0ONACTH NPUMEHEHHS
HH(QOPMAIORHBIX ~ TEXHOJOrmif, — cucreM  00pabOTKM  NaHHBIX,  CPElCTB
TeNeKOMMYHHKALMA M CBA3W, BHEPEHHS U COTNpPOBOXK/CHUS HH(OPMAIHOHHO-
TeXHOJIOTHYECKOTo obecredyeHus, HeoOXOOUMOro Ui IESTeJBHOCTH PYKOBOICTBA
AIMEHECTpanui ropojia Maxadkansl, ee OApasIe/leHuH.

21. YuacTHe B IIPOBENEHHM MEDONDPHSTHH I10 IOBBIIEHHMIO KBAIXQUKALUHU
pabOTHUKOB OTPACIEBBIX H CTPYKTYPHBIX IIOApA3IeIeHUH AIMHHHCTpallUd Topofa
MaxauKkalbl, OTBETCTBEHHBIX 3a J€JI0IPOHU3BOJICTBO.

22. IlpoBemeHwe COBMECTHO C COOTBETCTBYIONIMMH  OTPAacClICBBIMH M
CTPYKTYpPHBIMH ITOJpa3ielIeHUsIMH MEPOIPUATHH II0 COBEPIIECHCTBOBAHUIO dopMm H
MeTOIOB paboTel C [OOKYyMEHTaMH, a Takke IO IIOBBIIEHHUIO HCITOTHUTENBCKON
JMUCIMILINHBL, COCTaBJIEHHe U BeICHUE CBOJHON HOMEHKIIATYPBI el

23. KowmmiekToBaHue, oOecIedeHHE COXPaHHOCTH, YYeT H HCIOJIb30BaHHE
apxuBHOTO (oH/a AIMHHECTPAMK ropoia MaxadKaisl.

24. KauecTBeHHAS IIOATOTOBKA U CBOCBPEMEHHBIN BBIMTYCK NPUHATBEIX IIPABOBBIX
aKTOB MyHHIMIIAILHOr0 06pa3oBanus «ropos Maxaukamnay.

25. CHcTeMaTH3UPOBAHHBIN YUET U XpaHEHUE IOUIMHHAKOB JTOKYMEHTOB.

26. Opramusaiysi MPOBEJECHUS IpUeMa IPaXAaH B AJIMHHHUCTPAlMH Topona
Maxauxansl.

III. ®yuknun Ynpas/ieHHS

27. Tlpuem, y4eT, perucTpamys U OTIpaBKa KOPPECHOHICHIMH, B TOM HHCIE C
ucnons3opagueM COJI «Jlemo».

28. OcyuecTBieHHe CBOEBPEMEHHOTO  HAlpPaBICHWA  KOPPECTIOHACHIHH
PYKOBOACTBY AIMHUHHCTPAlWM W B OTpacieBble M CTPYKTYPHBIC NOAPA3NC/ICHAL
AJIMHUHHCTpAIlUH, B YCTAHOBIEHHOM 3aKOHOM IIOPSJIKE.

29. Vuer U OTIpaBKa IOPYIeHUH PYKOBOACTBA AJIMUHUCTPALIUH.

30. Bo3Bpar KOppEeCIOHICHINH, IIOCTYIIMBIIEN ¢ HApyIIeHHEM, yCTAHOBICHHBIX
TpeboBaHuUM.

31. KomTpons 3a coOMIOJeHHEM YCTAaHOBIGHHOIO IIOpANKA paboTel ¢
JOKYMEHTaMH B AZIMUHUCTPAIAH.

32. KoHTpONb 32 CBOEBPEMEHHBIM IIPE/ICTABIEHHEM HH(QOpMAllMH O XOZe
MCTIONHEHHs  IIOfpa3fAeleHusiMi  AIMWHHCTpauK MopydeHuil I7aBel ropoxa
Maxaukaisl [0 pealdsalidl 3alpocoB O INPEJOCTABIECHHH HHpOpMaIHHU ['nase
Pecry6muku  [larecran, Ilpencenaremo IIpaBuTeNbCTBA Pecniybmuxu  [larecras,
IPOTOKOJIOB COBEWIAHMH ¥ IopydeHu# lIpaBHTENBCTBA PecrryOnuky, OEIyTaTCKHUX
3ampocoB, mocraHosienuii Hapomnoro Cobpanus Pecniy6mukm Jlarecras, 3ampocoB
(eaepabHBIX OPraHOB HCIIOJIHHTENBHON BIACTH.

33. KOHTpOIIE HCIIOMHEHHS TOPYIEHHH PYKOBOICTBA AMUHHICTPAIUHY;

34. KoHTpOIb MCIIONHEHHUS IIPEICTABIIEHUH 1 3aIIPOCOB IPOKYPATYPEL.



35. KoHTpOJIb CPOKOB PaccMOTpeHHs obOparneHuii rpaxias.

36. TlomroToBKa e€)KeHENEeNLHBIX CIPaBOK-HAIIOMHHAHHMA [UI1 OTPAaciIeBBIX H
CTPYKTYPHBIX IIOApasfeNeHud AJMUHHCTpAlid IO TOPYYEHHSIM pyKOBOICTBA
ATMUHHUCTpPALKH.

37. TlpoBepka COOJONEHHS CPOKOB BBIIOTHEHHsS W OOOCHOBAHHOCTH CHATHA C
KOHTpOJIA pElleHuil ¥ HOpYUeHHH BBIIECTOSIINX OPTaHOB, NPYTHX KOHTPOJIUPYSMBIX
3aJ[aHU{ U IOPYYECHUH.

38. IloaroToBKa MOKJIAIHEIX 3alIMCOK, ONEpaTUBHOM MH(OpMAIUK O COCTOSHUH
KOHTPONIS B OTPACIEBBIX M CTPYKTYPHBIX IOpa3felNeHusX AIMUHUCTPAIMH, B
TI0[BEIOMCTBEHHBIX YUPEKACHUSIX B yCTAHOBIIEHHOM 3aKOHOM ITOPSIKE.

39. Axryanuzauds HHOQOpPMAIMM O COCTOSHHUH HCIIOJHEHHS KOHTPOJIBHBIX
MOpy4eHHil B CHCTEME JIEKTPOHHOTO TOKYMEHTo000poTa «/Jlemoy.

40. TlomroroBKka IIPOEKTOB pEIIEHWH, MPaBOBBIX aKTOB, METOIHUYCCKHX
MAaTepHajoB U IIPEIIOKEHUH 10 BOIIPOCaM JIeJIONPOU3BOICTRA.

41. TIpoBepka npasuasHOCTH oopMiieHus pemenuil [1aBsl ropoja Maxadkabl
B COOTBETCTBHH C YCTAHOBJICHHBIMH TPEOOBAHMSIMH.

42. PerakTOpCKHi aHANU3 IPOEKTOB pemeHni ['masel ropoxa Maxaukaisl, HHBIX
JOKYMEHTOB H MaTepUaloB, IOJrOTOBIEHHEIX B AIMHHUACTPAIIAH;

43. OdopmieHne, ydeT, BBITYCK PELICHWH AJMHHUCTpAIMA, MX pacChUIKa H
JOBE/ICHHE 10 WCIIOJHUTeNeH, yJacTHe B OIYyONMKOBAaHWH, a TaKke (OpMHpOBaHHUE
STEeKTPOHHOM 6a3bl yKa3aHHBIX PEINeHHH Ha cepBepe JIOKalbHOU KOMITBIOTEPHON CETH
AJIMAHUCTpPALIUH.

44, Vuactue mo nopydenuto PykoBomuTens Ammapara B TOKyMEHTalMOHHOM H
TeXHHYECKOM OOeCIIledeHHHM 3aceNaHuii, COBEIIaHWH © HHBIX MEPONPHATHH,
npoBoarMBIX [ TaBoii ropoia Maxaykalsl.

45. TloaroToBKa COBMECTHO C JPYTMMH OTpaciieBbIMH H CTPYKTYPHBIMH
TIOfIpa3ieieHHsIMA A ZIMUHHECTPAIlH MATEPHaloB, HEOOXOMUMBIX JUIS TIPOBEACHHUS
MEPOIPUATHI ¢ y9acTHeM HIIH 1o mopyveHuro I'assl ropoga Maxaukaisl.

46. Oka3aHHe OTPAacleBBIM M CTPYKTYPHBIM IOApa3/ieieHus M AJAMUHHCTPAIUK
METONMYECKOH M KOHCYJIbTaTHBHOM IOMOINM IO BONpOcCaM, OTHECEHHBIM K
KOMIIETEHIIAX Y IIPaBJICHHS.

47. VyacTHe TO IOPYYEHHIO PYKOBOACTBA AJIMHHUCTPalUd B IIOArOTOBKE
TIPOEKTOB HOPMATHBHBIX IIPABOBBIX aKTOB AZIMHUHHCTPAIMH U JPYTHX IPAaBOBBIX aKTOB
10 BOIIPOCAM BeJCHUA Y IIPaBJICHHS.

48. Obecneuenue coBMecTHO ¢ MBY Xo3siicTBEeHHOE ylpaBlIeHHE OTPACIIEBLIX U
CTPYKTYPHBIX MOIpasielle il AIMUHICTPAiy ONaHKaMH, IeYaTsIMHA U M TaMITaMH.

49, YyacTre B 0OeCIeUeHHH peali3alyy IooKeHnl OenepanrbHOro 3aKoHa OT
27 wurons 2006 1. Ne 152-@3 «O mepcoHaIBbHBIX NaHHBIX», KacCarOIMUXCH 3allUThI
HHGOPMALIMH O IEPCOHANBHBIX JAHHBIX C HCIIOJIB30BaHHEM CPEJICTE aBTOMATH3AIMH.

50. CocraBiienre U IIpeCTaBlIeHHe [0 IOpydeHHI0 Pykosomurens Ammapara
rHGMOPMAIIUK O X0JIe UCIIONHEHHS OPYICHUH PYKOBOACTBA AIMUHHCTpAIHH,

51. O6ecneyeHre COOMIOACHUS MYHHLMIAIBHBIMHA CIyXKallUMH H JOPYyTHMH
pabOTHHKAMH AJIMHHUCTPAIME TpeOoBaHuH K 0QOPMIICHHIO TOKYMEHTOB.

52. OBecIedTeHie eUHOTO TIOPAIKA JOKYMEHTUPOBAHHS H OPraHU3alii paboTEl
CO CIY)KEOHBIMU IOKyMEHTaMH.



53. IlpoBelneHHe IUIAHOBBIX M IIO IOpy4YeHHIO l'7aBel ropoma Maxaukaibl U
PyxoBomuTenss AnmnapaTa BHEIJIAHOBBIX IPOBEPOK OpPraHW3allM{ JEIOIPOU3BOJICTBA B
COOTBETCTBHM C MHCTPYKLHEH II0 IeIONpOM3BOJICTRY, cobmonenus HoMeHKIATYpEHI
Iien, coOIoZeHNe CPOKOB HCIIONHEHUs MOPYyYeHUH W PYKOBOACTBA AIMHHHCTPALMU B
OTPACIIEBBIX U CTPYKTYPHBIX MMOAPA3LCICHUSIX AJIMUHUCTPalMU B MOABEIOMCTBEHHBIX
YYPEKICHHUSIX B YCTAHOBIEHHOM 3aKOHOM IIOPSIIIKE.

54. OcyumecTBleHUE KOHTPOJIS, OLEHKH COCTOSHUS Jel M| pPe3yJIbTaToB
NEeATeNbHOCTA II0 peau3al[id OTpPaclIeBBIMH H CTPYKTYPHBIMH IOJpa3/eleHUsIMI
AIMUHUCTpAIMK MTOJIHOMOYMM B cdepe opraHusaiiil [eJoNpOU3BOJCTBa U paboTHl C
obOpalleHUsIMM ~ IpaxJaH B OTPAcleBBIX M  CTIPYKTYPHBIX  IOApa3IeIeHUIX
AIMHWHUCTpPAllMX B IIOABEIOMCTBEHHBIX YUYPEXKIECHUSX B YCTAHOBIIEHHOM 3aKOHOM
nopsiaKe.

55. IlpoBemeHue MEpOIPHATHH IO TIOBBIMIEHHIO KadecTBa paboTHl C
NOKyMEHTaMH, COKpAIleHWIO0 IEpPEelHCKH, CPOKOB IIPOXOXKISHHS U HCIOJHEHHUS
NOKyMEHTOB B Ammapare, B OTpacileBbIX M CTPYKTYPHBIX IOOpa3feleHUsIX
AIMWHHCTpalWy ¥ IOIBEIOMCTBEHHBIX YUPEKIECHUIX.

56. OxazaHue METOOUYIECKON U IpaKTUIeCKOH TOMOIHK pabOTHUKAM OTPacleBhIX
¥ CTPYKTYPHBIX IOJApa3ieleHuil aAMIUHHCTPAlMK 110 apXUBHOMY JEIy U 110 BOIIpOCaM
COJ1 «/lenox.

57. Opranu3zamnus paboTsl IPHEMHBIX PYKOBOJCTBA A IMHHUCTPAIIHH.

58. Opranuzanus DpoBeIeHUs IIpUeMa TIpaXIaH B AJMUHHUCTpallMd B
cooTrBeTcTBHH ¢ VHCTpykumeli o0 MNOpsAOKe pacCMOTpeHHs oOpalmeHWd H IpHeMa
rpaxiaad B AIMUHHUCTPAIHH,

59. Opranu3zanus 001epoccuiicKoro AHs nprueMa rpakJiad B AIMUHUCTPAIIUU

60. Yuer u paccMoTpeHHe OOpalleHuit rpaxaaH, KOHTPOJIb 32 CBOEBPEMEHHEIM
U3BeIlleHHEeM IPaKJaH O Pe3ysibTaTax PacCMOTPEHUs WX OOpalleHU.

61. ITogroToBka HHGOpPMAIHHN O KOMHYECTBE W XapaKTepe OOpalleHui rpaxaaH
IS npencTtaBieHus PykoBoautenem Anmnapara ['naBe ropona Maxaykaisl.

62. OOecrnedenue 3amoJiHeHHs  pazgena  «Pe3ynbTaTel  pacCMOTpPEHHUS
oOparenuii» Ha 3akperroM uHGOopMaruorHoM pecypce CCTY.P® B undopmannoHHOH
cetu «MuTepuer».

63. CocraBieHue €XKEKBapTaJIbHBIX M TOJOBBIX OTYETOB O XOJ€ BBIIOIHEHHUS
pelleHu U MOpyYeHUH PyKOBOACTBA AJIMUHHCTpAlMK, HopydeHui [ nassl Pecriybnuku
Harecran, Ilpencematens IlpaButensctBa Pecmybnuku J[larecTan 3aMecTHTENEH
IIpencenarens [IpaButenscTBa Pecybmiku JlarecraH.

64. OcyiecTBiIeHHe KOHTPOJIA OpraHHU3allid XpaHEHHs U CBOEBPEMEHHOMH
mepenady 3aKOHUYEHHBIX [eNONMpPOU3BOJCTBOM Jiell B YIIpaBlIeHHE IO JelaM apXHUBOB
AnMuHUCTpaluu ropoaa Maxadkaisl.

65. Yder u xpaHeHHe, cBoeBpeMeHHOe GopMHupoBaHue, 0HOpMIICHHE (TIEPEILIET)
U claya B CPOKH, OTpeelieHHble HHCTPYKLUMEH 0 IeJIONPOU3BOJCTBY, Ha XpaHEHHE B
VYpaBieHue 110 JejaM apXuBoB AIMUHHCTpaluu ropojaa Maxaukaibl IpaBOBBIX aKTOB
M MaTepUalioB K HAM, a TaK)K€ JOKyYMEHTOB C HCTEKIIUM CPOKOM XpaHEeHHs.

66. M3yueHme oOTedecTBEHHOr0o M 3apyOexHOro omelTa B 001acTH
MOKYMEHTAI[MOHHOTO  oOecrieuyeHusl  YIIPaBIEHWs, IPUMEHEHHS  COBPEMEHHBIX
UHPOPMAITHOHHBIX TEXHONOTMH H IPOrpaMMHO-TEXHHYECKHX KOMIIIEKCOB Mep



TTOATOTOBKH ¥ 00pabOTKH TOKYMEHTOB.

67. Koutposis paboTel IO MOJArOTOBKE U OQOPMIIEHHIO, PETHCTPAIHH, YUETy U
XPaHEHHIO B TEUSHHE YCTAHOBIEHHOI'O CPOKA IIPAaBOBLIX aKTOB A IMHHUCTPALHU.

68. Brimaga Komwif, BLIITHCOK IO MPABOBBEIM akTaM AJIMHWHHCTpallH TOpoja
Maxaukainsl Mo mopyderuto ['1aBsl ropona Maxaukaiisl WM PyKOBOIUTENs ATrapaTa
AJIMUHUCTpAILIUH.

IV. IIpaBa n 00s13aHHOCTH YpaB/leHUs

69. VupapieHue sl pellieHrs] BO3JIOKEHHBIX Ha HEero 3aj1ad U GyHKIHE uMeeT
IpaBo:

1) BHoOCcHTH Ha paccMoTpeHue I[naBe ropoma Maxadkanbl, PYKOBOJIHUTEIIO
Arnmapata AIMHHHCTpanud ropona Maxadkamnsl IpesioKeHHs 0 BOIpOcaM CBOEH
NeSATEebHOCTH;

2) 3ampamiMBaTh M MOJIy4aTb OT OTPAaclIeBBIX M CTPYKTYPHBIX IOJApa3leleHui
AQMUHHCTpalMK ropoia Maxadkayibl HeoOXOqUMbIe CTATUCTHYECKHE, aHAUTHYECKHe
W JpyTHe NaHHBIe, NOKYMEHTHI, 3aKJIOYeHHUS M HHbIe CBeNeHHUs, HeoOXOAWMBIe IS
IMPUHATUS PEIIeHUi 110 BOMPOCaM, OTHECEHHBIM K KOMIIETEHI[MU Y IPaBIICHUS;

3) ToNB30BaThCS COTJIACHO YCTAaHOBIEHHOMY TOPSAKY BEJOMCTBEHHBIMH
HH(POPMAIMOHHBIMU CHCTEMAaMH U CO3/[aBaTh COOCTBEHHEIE 0a3bl TaHHEIX;

4) BBICTYHATh C WHHUIMATHBOM I10 IIOATOTOBKE IIPOEKTOB IIPABOBBIX AaKTOB,
METOANYECKUX PEKOMEHIAIUH.

70.06s13aHHOCTH YTIpaBJICHUS:

1) KadeCTBEHHO ¥ CBOEBPEMEHHO paccMaTpHUBaTh IIOCTYIHUBIIME Ha
UCIOJIHEHWEe B YIpaBlieHHE JOKYMEHTH, B TOM umcle oOpalleHus TIpaxaaH,
IOPHIHIECKUX JIHII, TIPOTECTHI, IPEJCTABICHMS, TPeOOBaHHUI OPraHOB IIPOKYpaTypsl, B
IHOpS/IKE, YCTAHOBJIEHHOM  JeHCTBYIOIIMM  3aKOHOAATeNbCTBOM  Poccuiickoi
@enepanwm, PecrmyOmuku JlarectaH ¥ MYyHUIMNAIGHBEIMA IPAaBOBBEIMH aKTaMHU
MYHHITATIAIEHOTO 00pa3zoBaHus «ropox Maxaukaiay.

2) BHOCHUTH IIPOEKTHl MyHULHIIAJBLHBIX IIPABOBLIX aKTOB II0 BOIIPOCaM CBOEH
OeATeNbHOCTH.

3) B3auMojelcTBOBaTH B  YCTAHOBIGHHOM  IOpSAKE C  OpraHaMid
rOCy[apCTBEeHHOM  BJIACTH, MECTHOIO  CaMOYIIpaBICHHs, IOPHIAMYECKHMH U
(hU3HIECKUMH JTUIIAMH II0 BOIIPOCAM, BXOAIIMM B KOMIIETEHIIHIO YIIPABIECHHUS;

4)  OCYIIECTBIISITh KOHTPOJIb 3a KauyeCTBEHHBIM odopMIIEHHEM
IpeIOCTaBIIIEMbIX B YIIPaBICHHE aKTOB, CIPAaBOYHBIX MAaTepHajoB K HHM H
MaTepHaoOB COTJAcOBaHUS, a Tak)Ke IPAaBOBBIX aKTOB, JOpabOTaHHBIX C Y4YETOM
3aMedYaHui, OTPacCIeBRIMH U CTPYKTYPHBIMH IIOJPA3JENECHUSIMA AIMHHHUCTPALNU
ropojia, TEPPUTOPUATLHEIME OpraHaMH U [IOABEIOMCTBEHHBIMH OPraHU3aIHIMH

5) Bo3BpaIaTh HA [OPabOTKY HEKAa4eCTBECHHO O(OPMIIEHHEBIE IOKYMEHTEL,

6) wuHpOpPMHpOBATL PYKOBOAUTENS Ammapara O COCTOSHHH IIOATOTOBKH
IIPOCKTOB IPaBOBbIX aKTOB M CIIPABOYHBIX MAaTepHaloB K HHM, BBIHOCHMBIX Ha
3ace/laHUs U COBEIIaHHS;

7) 1To TOpyYEeHHWIO pYKOBOXMTeNns Amnmapara AIMHHHCTpaIllMH Tropoja
Maxaykaiabl y4acTBOBATH B COBEINAHUSAX U 3aCeNaHUSIX NPH OOCYXKIEHHH COIHATIBHO



3HAYUMEIX ITpo0IeM, Kacaroluxcs Hy K/ M 3aIIpOCOB I'PayKIaH;

8) BHOCHUTH IpEMVIOKEHHs II0 YIy4dIIeHHI paboThl ¢ JOKYMEHTaMH, IIO
JIEOIIPOU3BOACTBY B AIMHHHCTpAIMM, II0 COBEPIIEHCTBOBAHUIO MATEPHAILHOIO H
TEXHUYECKOI0 o0ecreueHuss 3ace/laHuil U COBEllaHWM B AIMUHHCTpPAIMd Tropona
Maxadkaisl.

9) mnpenocTaBIATH OTYETHI [10 HANPABJIEHUSM JIESTEIBHOCTH Y TIpaBIeHHUS.

10) cobmonmate TpeboBanus PenepanpHOro 3akoHa 25 mexabps 2008 roma
No273-@3 «O npoTHBONEHCTBUU KOPPYIILIHK.

V. 3akiaounTelbHbIE MOJ0KeHHS

71. IlratHas YUCIEHHOCTb (M CTPYKTypa) YTIpaBieHHS YCTAaHAaBIHBAETCS B
paMKaxX INTATHOIO pacnucaHusd Annapara AIMHHHCTpallMd Tropofa Maxaukaisl,
KOTOPO€ yTBEpHKIaeTcs pacnopsvkeHueM I 1aBel ropoma Maxaukaisl.

72. Havaneauk YnpaBieHUs HazHA4daeTCsd HA JOKHOCTb M OCBOOOKIAETCS OT
3aHUMaeMoi nopkHocTU [ aBoii ropona Maxaygkaisl.

B nepuon oTcyTcTBUS HauanbHUKA YTpaBIEHHUS HUCIONHEHHE €ro JIO/DKHOCTHEIX
00sA3aHHOCTEH BO3JIaraeTcsd Ha OJHOIO M3 €ro 3aMeCcTHTeNled WM UHOE MODKHOCTHOE
JULO YIpaBleHUs, Ha3HAauYeHHOE B YCTAHOBJICHHOM TMOPSNKE paclopsbKeHHeM
AnmunucTpanuu ropoga Maxadkaisl.

73. JomKHOCTHBIE O0S3aHHOCTH, MpaBa WU OTBETCTBEHHOCTH JOJLKHOCTHBIX JIHII
VYipaBieHus periiaMeHTUPYIOTCS AODKHOCTHBIMH HHCTPYKIHSMU, YTBEPKIEHHBIMH B
COOTBETCTBUH C MOPSAKOM, YCTAHOBIEHHBIM B AIIMHHUCTpAIlUH ropoga Maxaukaiisl.

74. HauvaneHuk VYmpaBieHHs HeceT INEPCOHAIBHYHD OTBETCTBEHHOCTh 34
OCYILIECTBJICHHE BO3JIOKEHHBIX Ha YIIpaBleHHe (QyHKIHM, B TOM YHCIIE 3a BEIIOJHEHHE
B paMKaxX KOMIIETEHI[UM YIIpaBJICHUS MPOrpaMM, ILUTAHOB W ITOKa3aTellel NesITeNbHOCTH
AIMHHHUCTpaIu ropoaa Maxauxajsl.



