
от 10 ноября 2025 г. № 1076

Об утверждении Административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение 

и аннулирование такого адреса» и о внесении изменений 
в постановление администрации городского округа с внутригородским 
делением «город Махачкала» от 12.07.2016 г. № 1374 «Об утверждении 
сводного перечня муниципальных услуг Администрации городского 

округа с внутригородским делением «город Махачкала» 

Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
Уставом городского округа с внутригородским делением «город Махачкала», 
постановлением Администрации городского округа с внутригородским 
делением «город Махачкала» от 06.09.2022 г. № 504 «Об утверждении Порядка 
разработки и утверждения административных регламентов предоставления 
муниципальных услуг в городском округе с внутригородским делением «город 
Махачкала», Администрация города Махачкалы постановляет:

 1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение 
и аннулирование такого адреса».

2. Внести изменения в сводный перечень муниципальных услуг 
Администрации городского округа с внутригородским делением «город 
Махачкала» и государственных услуг, оказываемых в рамках переданных 
государственных полномочий, утвержденный постановлением Администрации 
городского округа с внутригородским делением «город Махачкала» 
от 12.07.2016 г. № 1374 «Об утверждении сводного перечня муниципальных 
услуг Администрации городского округа с внутригородским делением «город 
Махачкала» и государственных услуг, оказываемых в рамках переданных 
государственных полномочий», изменив наименование муниципальной услуги 
«Присвоение (изменение, аннулирование) адреса объектам недвижимости 
на территории городского округа с внутригородским делением «город 
Махачкала» на «Присвоение адреса объекту адресации, изменение 
и аннулирование такого адреса».
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3. Признать утратившим силу постановление Администрации городского 
округа с внутригородским делением «город Махачкала» от 06.03.2017 г. № 286 
«Об утверждении Административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Присвоение (изменение, аннулирование) адреса 
объектам недвижимости на территории городского округа с внутригородским 
делением «город Махачкала».

4. Ответственному должностному лицу МКУ «Управление архитектуры 
и градостроительства» внести в региональный сегмент Федеральной 
государственной информационной системы «Федеральный реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций) сведения содержащиеся 
в административном регламенте предоставления муниципальной услуги 
в течении 5 рабочих дней со дня его официального опубликования.

5. Управлению информационных технологий разместить настоящее 
постановление на официальном сайте Администрации города Махачкалы                               
в информационно – телекоммуникационной сети Интернет. 

6. Управлению информационной политики опубликовать настоящее 
постановление в газете «Махачкалинские известия» в порядке, установленном 
для публикации муниципальных правовых актов и иной официальной 
информации.

7. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 
опубликования.

8. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить 
на заместителя Главы Администрации города Махачкалы в соответствии              
с координируемым направлением деятельности.

Глава города Махачкалы                                                                   Д. Салавов

Верно: врио руководителя Аппарата
Администрации г. Махачкалы                                                               Г.Б. Гаджиев
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УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации

ГО «город Махачкала»
от 10 ноября 2025 г. № 1076

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги

«Присвоение адреса объекту адресации, изменение
и аннулирование такого адреса»

Раздел I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1.1. Настоящий Административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и 
аннулирование такого адреса» (далее - Регламент) разработан в целях 
оптимизации (повышения качества) исполнения и доступности результата 
предоставления муниципальной услуги по присвоению (изменению, 
аннулированию) адреса объектам недвижимости на территории городского 
округа «город Махачкала».

Регламент определяет порядок и стандарт предоставления муниципальной 
услуги по присвоению (изменение, аннулирование) адреса объектам 
недвижимости на территории городского округа «город Махачкала» (далее - 
муниципальная услуга), общие положения, стандарт предоставления 
муниципальной услуги, иные положения, предусмотренные нормативным 
правовым актом Правительства Российской Федерации.

Круг заявителей

1.2. В соответствии с Постановлением Правительства РФ от 19.11.2014 г. 
№ 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования 
адресов» заявление о присвоении объекту адресации адреса или об 
аннулировании его адреса (далее - заявление) подается собственником объекта 
адресации по собственной инициативе либо лицом, обладающим одним из 
следующих вещных прав на объект адресации:

а) право хозяйственного ведения;
б) право оперативного управления;
в) право пожизненно наследуемого владения;
г) право постоянного (бессрочного) пользования.
С заявлением вправе обратиться представители заявителя, действующие в 

силу полномочий, основанных на оформленной в установленном 
законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании 
федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного 
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органа, органа местного самоуправления или органа публичной власти 
федеральной территории (далее - представитель заявителя).

От имени собственников помещений в многоквартирном доме с 
заявлением вправе обратиться представитель таких собственников, 
уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном 
законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания 
указанных собственников.

От имени членов садоводческого или огороднического некоммерческого 
товарищества с заявлением вправе обратиться представитель товарищества, 
уполномоченный на подачу такого заявления принятым решением общего 
собрания членов такого товарищества.

От имени лица, указанного в абзаце первом настоящего пункта, вправе 
обратиться кадастровый инженер, выполняющий на основании документа, 
предусмотренного статьей 35 или статьей 42.3 Федерального закона                         
«О кадастровой деятельности», кадастровые работы или комплексные 
кадастровые работы в отношении соответствующего объекта недвижимости, 
являющегося объектом адресации.

Требование предоставления Заявителю муниципальной
услуги в соответствии с вариантом предоставления

муниципальной услуги, соответствующим признакам
Заявителя, определенным в результате анкетирования,

проводимого органом, предоставляющим услугу
(далее - профилирование), а также результата,

за предоставлением которого обратился Заявитель

1.3. Муниципальная услуга предоставляется Заявителю в соответствии 
с вариантом предоставления муниципальной услуги.

1.4. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется исходя 
из установленных в соответствии с приложением № 10 к настоящему 
Административному регламенту признаков Заявителя, а также из результата 
предоставления муниципальной услуги, за предоставлением которой обратился 
Заявитель.

1.5. Признаки Заявителя определяются путем профилирования, 
осуществляемого в соответствии с настоящим Административным 
регламентом.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Присвоение адреса объекту 
адресации, изменение и аннулирование такого адреса».

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=RLAW346&n=47157&dst=100601
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Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет муниципальное 
казенное учреждение Управление архитектуры и градостроительства 
администрации городского округа «город Махачкала» (далее - Управление).

Местонахождение муниципального органа: Российская Федерация, 
Республика Дагестан, город Махачкала, ул. Коркмасова, 18, 5-й этаж, 
Управление архитектуры и градостроительства Администрации городского 
округа «город Махачкала».

Почтовый адрес Управления: 367000, Российская Федерация, Республика 
Дагестан, город Махачкала, ул. Коркмасова, 18, 5-й этаж.

График работы муниципального органа:
понедельник - пятница - с 9:00 до 18:00;
обеденный перерыв - с 13:00 до 14:00;
приемные дни: четверг - с 10:00 до 17:00;
выходные дни: суббота, воскресенье.
Прием заявлений и иных документов по вопросам предоставления 

муниципальной услуги ведется по адресу: г. Махачкала, ул. Коркмасова, 18.
Справочные телефоны структурных подразделений, органа местного 

самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу:
телефоны Управления - 8(8722) 67-23-23, 8 (8722) 78-02-72;
средство почтовой связи - 367000, Российская Федерация, Республика 

Дагестан, город Махачкала, ул. Коркмасова, 18, 5-й этаж;
при личном обращении в муниципальный орган - город Махачкала, 

ул. Коркмасова, 18, 5-й этаж.
электронная почта: uaig.mah@mail.ru;
официальный сайт Администрации города Махачкалы в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет: https://mkala.ru
Муниципальную услугу также можно получить:
в республиканских Центрах предоставления государственных и 

муниципальных услуг (ГАУ РД «МФЦ в РД») по месту проживания 
гражданина. Телефон: 8(8722) 51-11-15, Call-центр 666-999, E-mail: 
info@mfcrd.ru. Адрес официального сайта: http://mfcrd.ru;

с использованием федеральной государственной информационной системы 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
(www.gosuslugi.ru) (далее – ЕПГУ). Справочная информация о 
местонахождении, графике работы, контактных телефонах уполномоченного 
органа, адресе электронной почты уполномоченного органа размещена на 
официальном сайте уполномоченного органа, в федеральной государственной 
информационной системе «Федеральный реестр государственных и 
муниципальных услуг (функций)» (далее - федеральный реестр), на ЕПГУ. 
Заявление может быть направлено в орган местного самоуправления в форме 
электронного документа, подписанного электронной подписью, или подано 
Заявителем через многофункциональный центр.

Результат муниципальной услуги выдается в форме электронного 
документа, подписанного электронной подписью, если это указано в заявлении.

http://mfcrd.ru/
file:///C:/Users/davudovaas/Downloads/www.gosuslugi.ru
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Также прием заявлений на предоставление муниципальной услуги 
осуществляется в Отделе по работе с гражданами Управления 
информационных технологий Администрации г. Махачкалы (далее - Отдел), 
который осуществляет прием и выдачу документов в целях предоставления 
муниципальных услуг в помещении, расположенном по адресу: 367000,                        
г. Махачкала, ул. Коркмасова, дом 18, 1-й этаж.

График работы Отдела:
понедельник - пятница - с 9:00 до 18:00;
обеденный перерыв - с 13:00 до 14:00;
приемные дни: каждый день;
выходные дни: суббота, воскресенье.
2.2.1. Многофункциональный центр предоставления государственных 

и муниципальных услуг вправе принять решение об отказе в приеме заявления 
на предоставление муниципальной услуги и прилагаемых к ним документов 
в случае, если такое заявление подано в многофункциональный центр.

 Результат предоставления муниципальной услуги

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
а) выдача решения о присвоении (изменении, аннулировании) адреса 

объекту недвижимости;
б) выдача выписки из адресного реестра, внесение сведений в 

Федеральную информационную адресную систему (далее – ФИАС) и (или) 
выдача выписки из Государственного адресного реестра (далее – ГАР);

в) выдача дубликата решения о присвоении (изменении, аннулировании) 
адреса объекту недвижимости;

г) выдача решения об исправлении технической ошибки;
д) мотивированный отказ в выдаче выписки из адресного реестра, внесения 

адреса в ФИАС и (или) выдачи выписки из ГАР;
е) выдача решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или 

аннулировании его адреса согласно приложению 9.
2.3.1. Результат предоставления услуги:
направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного 

усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного 
должностного лица, в личный кабинет на Едином портале в случае, если такой 
способ указан в заявлении о предоставлении муниципальной услуги;

выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении 
в Отдел, многофункциональный центр либо направляется заявителю 
посредством почтового отправления в соответствии с выбранным заявителем 
способом получения результата предоставления услуги.

Вместе с результатом предоставления услуги Заявителю в личный кабинет 
на ЕПГУ направляется уведомление о возможности получения результата 
предоставления услуги на бумажном носителе в Отделе или МФЦ.

2.4. Регистрация заявления, поданного Заявителем, в том числе в 
электронном виде, осуществляется в день приема.
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Срок предоставления муниципальной услуги

2.5. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги 
составляет:

а) в случае подачи заявления на бумажном носителе - в срок не более 10 
рабочих дней со дня поступления заявления;

б) в случае подачи заявления в форме электронного документа - в срок не 
более 5 рабочих дней со дня поступления заявления.
        2.6 Заявление о предоставлении муниципальной услуги считается 
поступившим со дня его регистрации.

2.6.1. В случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги 
подано через многофункциональный центр, срок предоставления 
муниципальной услуги, указанный в п. 2.5 настоящего регламента, исчисляется 
с момента поступления документов в Управление.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, которые

Заявитель должен представить самостоятельно

2.7. Для присвоения, аннулирования адреса объекта недвижимости,  
необходимы следующие документы:

1) заявление о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании 
его адреса согласно приложению 1;

2) документ, удостоверяющий личность заявителя (при обращении 
посредством ЕПГУ, сведения из документа, удостоверяющего личность, 
проверяются при подтверждении учетной записи в Единой системе 
идентификации и аутентификации);

3) при представлении заявления представителем заявителя к такому 
заявлению прилагается доверенность, выданная представителю заявителя, 
оформленная в порядке, предусмотренном законодательством Российской 
Федерации;

4) при представлении заявления кадастровым инженером к такому 
заявлению прилагается копия документа, предусмотренного статьей 35 или 
статьей 42.3 Федерального закона «О кадастровой деятельности», на основании 
которого осуществляется выполнение кадастровых работ или комплексных 
кадастровых работ в отношении соответствующего объекта недвижимости, 
являющегося объектом адресации.

5) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя 
и документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (в случае 
обращения представителя по доверенности);

6) согласие на обработку персональных данных согласно приложению 4;
7) нотариально оформленное согласие собственников земельного участка 

и (или) объекта капитального строительства, находящегося в долевой 
собственности (в случае, если за предоставлением муниципальной услуги 
обратился один из собственников доли);
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8) согласие лица, в пользу которого установлено обременение в виде залога 
либо ипотеки, на получение заявителем муниципальной услуги (в случае 
наличия соответствующего обременения);

9) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости 
(подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии), права 
на которое не зарегистрированы в Едином государственном реестре 
недвижимости;

10) документы, подтверждающие наличие сервитута (при наличии).
2.7.1. Для получения выписки из адресного реестра или внесения сведений 

в ФИАС и (или) выдачи выписки из ГАР необходимы следующие документы:
1) заявление о выдаче выписки из адресного реестра согласно приложению 

2 (в случае подачи заявления о выдаче выписки из адресного реестра);
2) заявление о внесении сведений в ФИАС и (или) выдачи выписки из ГАР 

согласно приложению 3 (в случае подачи заявления о внесении сведений в 
ФИАС и (или) выдачи выписки из ГАР);

3) документ, удостоверяющий личность заявителя (при обращении 
посредством ЕПГУ, сведения из документа, удостоверяющего личность, 
проверяются при подтверждении учетной записи в Единой системе 
идентификации и аутентификации);

4) при представлении заявления представителем заявителя к такому 
заявлению прилагается доверенность, выданная представителю заявителя, 
оформленная в порядке, предусмотренном законодательством Российской 
Федерации;

5) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя 
и документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (в случае 
обращения представителя по доверенности);

6) согласие на обработку персональных данных согласно приложению 4;
7) нотариально оформленное согласие собственников земельного участка             

и (или) объекта капитального строительства, находящегося в долевой 
собственности (в случае, если за предоставлением муниципальной услуги 
обратился один из собственников доли);

8) согласие лица, в пользу которого установлено обременение в виде залога 
либо ипотеки, на получение заявителем муниципальной услуги (в случае 
наличия соответствующего обременения);

9) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости 
(подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии), права 
на которое не зарегистрированы в Едином государственном реестре 
недвижимости.

2.7.2. В случае обращения с заявлением о выдаче дубликата решения                     
о присвоении, изменении, аннулирования адреса:

1) заявление о выдаче дубликата решения согласно приложению 5                        
к административному регламенту;

2) документ, удостоверяющий личность Заявителя;
3) документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя 

действовать от его имени, и документ, удостоверяющий личность 
представителя Заявителя;
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4) согласие на обработку персональных данных согласно приложению 4.

2.7.3. В случае обращения с заявлением об исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах:

1) заявление об исправлении технической ошибки по форме согласно 
приложению 6 к Административному регламенту;

2) документ, удостоверяющий личность Заявителя;
3) документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя 

действовать от его имени, и документ, удостоверяющий личность 
представителя Заявителя;

4) согласие на обработку персональных данных согласно приложению 4;
5) документы, свидетельствующие о наличии технической ошибки и 

содержащие правильные данные;
6) документ, выданный в результате предоставления муниципальной 

услуги, в котором содержится техническая ошибка.
2.7.4. В случае обращения с заявлением об оставлении заявления                          

о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения:
1) заявление об оставлении заявления о предоставлении муниципальной 

услуги без рассмотрения согласно приложению 7 к административному 
регламенту;

2) документ, удостоверяющий личность Заявителя;
3) документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя 

действовать от его имени, и документ, удостоверяющий личность 
представителя Заявителя;

4) согласие на обработку персональных данных согласно приложению 4.
2.7.5. Заявление в форме электронного документа подписывается 

электронной подписью заявителя либо представителя заявителя, вид которой 
определяется в соответствии с частью 2 статьи 21.1 Федерального закона                   
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

При предоставлении заявления представителем заявителя в форме 
электронного документа к такому заявлению прилагается надлежащим образом 
оформленная доверенность в форме электронного документа, подписанного 
лицом, выдавшим (подписавшим) доверенность, с использованием усиленной 
квалифицированной электронной подписи (в случае, если представитель 
заявителя действует на основании доверенности).

Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени 
юридического лица, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и 
сообщает реквизиты свидетельства о государственной регистрации 
юридического лица, а представитель юридического лица предъявляет также 
документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени этого 
юридического лица, или копию этого документа, заверенную печатью и 
подписью руководителя этого юридического лица.

2.7.6. Не допускается требовать иные документы для присвоения или 
аннулирования адреса объекта недвижимости, выдачи выписки из адресного 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=RLAW346&n=47157&dst=100538
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=RLAW346&n=47157&dst=100537
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реестра, внесения сведений в ФИАС и (или) выдачи выписки из ГАР за 
исключением указанных в пунктах 2.7-2.7.1 Регламента документов. 

2.7.7. Копии документов должны быть заверены нотариально. 
Копии документов, предоставляемые не заверенные нотариально, 
предоставляются в МФЦ для сверки вместе с оригиналами, и заверяются в 
МФЦ лицом ответственным за прием документов.

2.7.8. Заявитель вправе обратиться за предоставлением муниципальной 
услуги и подать документы, указанные в п. 2.7 настоящего Административного 
регламента,  в электронной форме через ЕПГУ (при наличии технической 
возможности) с использованием электронных документов, подписанных 
электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 
06.04.2011 № 63 «Об электронной подписи». Заявление, при направлении 
посредством портала, подписывается простой электронной подписью 
заявителя.

Для получения простой электронной подписи заявителю необходимо 
пройти процедуру регистрации (аутентификации) в ЕСИА, а также подтвердить 
учетную запись. 

Электронные документы (электронные образы документов), указанные 
пунктах 2.7-2.7.4 Регламента заверяются усиленной квалифицированной 
подписью лиц, уполномоченных на создание и подписание таких документов, в 
том числе нотариусами.

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые 
к заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в 
форматах pdf, jpg, jpeg, doc, docx, размером не более 50 Мбайт.

Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов 
документов) должно позволять в полном объеме прочитать текст документа                
и распознать реквизиты документа.

2.7.9. Документы, предусмотренные пунктами 2.7-2.7.4 настоящего 
административного регламента, могут быть направлены в электронной форме 
посредством ЕПГУ (при наличии технической возможности). В таком случае 
результат предоставления муниципальной услуги выдается в форме 
электронного документа, подписанного электронной подписью (при наличии 
технической возможности) в случае, если это указано в заявлении.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, которые находятся

в распоряжении государственных органов, органов местного
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении

государственных или муниципальных услуг, и которые
Заявитель вправе представить самостоятельно

2.8. В порядке межведомственного информационного взаимодействия 
запрашиваются следующие документы:

а) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на 
объект (объекты) адресации (в случае присвоения адреса зданию (строению) 
или сооружению, в том числе строительство которых не завершено, в 
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соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации для 
строительства которых получение разрешения на строительство не требуется, 
правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на 
земельный участок, на котором расположены указанное здание (строение), 
сооружение);

б) выписки из Единого государственного реестра недвижимости об 
объектах недвижимости, следствием преобразования которых является 
образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования 
объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов 
адресации);

в) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса 
строящимся объектам адресации) (за исключением случаев, если в 
соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации для 
строительства или реконструкции здания (строения), сооружения получение 
разрешения на строительство не требуется) и (или) при наличии разрешения на 
ввод объекта адресации в эксплуатацию;

г) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или 
кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения 
земельному участку адреса);

д) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте 
недвижимости, являющемся объектом адресации (в случае присвоения адреса 
объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);

е) решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения 
в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае 
присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса 
вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или 
нежилого помещения в жилое помещение);

ж) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке 
помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов 
адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с 
образованием одного и более новых объектов адресации);

з) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте 
недвижимости, который снят с государственного кадастрового учета, 
являющемся объектом адресации (в случае аннулирования адреса объекта 
адресации в связи с прекращением существования объекта адресации и (или) 
снятия с государственного кадастрового учета объекта недвижимости, 
являющегося объектом адресации);

и) уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре 
недвижимости запрашиваемых сведений по объекту недвижимости, 
являющемуся объектом адресации (в случае аннулирования адреса объекта 
адресации в связи с прекращением существования объекта адресации и (или) 
снятия с государственного кадастрового учета объекта недвижимости, 
являющегося объектом адресации).

2.8.1. Документы, указанные в подпунктах «б», «д», «з» и «и» пункта 2.8 
Регламента, представляются федеральным органом исполнительной власти, 
уполномоченным Правительством Российской Федерации на предоставление 
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сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, 
или действующей на основании акта Правительства Российской Федерации 
публично-правовой компанией, созданной в соответствии с Федеральным 
законом «О публично-правовой компании «Роскадастр», в порядке 
межведомственного информационного взаимодействия по запросу 
уполномоченного органа.

2.8.2. Уполномоченный орган запрашивает документы, указанные в пункте 
2.8 Регламента, в органах государственной власти, органах местного 
самоуправления, органах публичной власти федеральной территории и 
подведомственных государственным органам, органам местного 
самоуправления или органам публичной власти федеральной территории 
организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы (их 
копии, сведения, содержащиеся в таких документах).

Заявители (представители заявителя) при подаче заявления вправе 
приложить к нему документы, указанные в подпунктах «а», «в», «г», «е» и «ж» 
пункта 2.8 Регламента, если такие документы не находятся в распоряжении 
органа государственной власти, органа местного самоуправления, органа 
публичной власти федеральной территории либо подведомственных 
государственным органам, органам местного самоуправления или органам 
публичной власти федеральной территории организаций.

Документы, указанные в подпунктах «а», «в», «г», «е» и «ж» пункта 2.8 
Регламента, представляемые в уполномоченный орган в форме электронных 
документов, удостоверяются электронной подписью заявителя (представителя 
заявителя), вид которой определяется в соответствии с частью 2 статьи 21.1 
Федерального закона «Об организации предоставления государственных                      
и муниципальных услуг».

2.9. Запрещается требовать от Заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Республики Дагестан и муниципальными правовыми актами 
находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих 
государственную услугу, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и 
органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении государственных или муниципальных услуг;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 
государственные органы, органы местного самоуправления.
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Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.10. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, являются:

1) непредоставление документов, предусмотренных пунктами 2.7-2.7.4, 
за исключением документов указанных в п. 2.8 настоящего Административного 
регламента;
        2) заявление о предоставлении услуги подано в орган местного 
самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит 
предоставление услуги;
        3) представлен неполный комплект документов, необходимых для 
предоставления услуги;
        4) наличие в заявлении и приложенных документах подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, серьезных 
повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; 
        5) если текст письменного обращения не поддается прочтению, о чем 
сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и 
почтовый адрес поддаются прочтению;

6) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет 
в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся 
в документах для предоставления услуги;

7) несоответствие представленных документов по форме и (или) 
содержанию требованиям действующего законодательства; 

8) представление копий документов, не заверенных надлежащим образом, 
без предъявления подлинника соответствующего документа;

9) отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на подачу 
документов для получения муниципальной услуги; 
         10) представленные документы утратили силу на момент обращения за 
услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий 
полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением 
услуги указанным лицом);

11) обращение за представлением муниципальной услуги без 
предъявления документа, позволяющего установить личность лица, 
непосредственно подающего заявление; 

12) форма поданного заявителем заявления (представителем Заявителя) 
заявления не соответствует формам заявления, утвержденного настоящим 
Административным регламентом (Приложение 1, Приложение 2, Приложение 
3, Приложение 5, Приложение 6, Приложение 7).
        13) некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса 
(отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо неправильное 
заполнение);
        14) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых 
для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных 
требований;
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        15) Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона                  
от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания 
действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в предоставлении муниципальной услуги и исчерпывающий
перечень оснований для приостановления предоставления

муниципальной услуги

2.11. Основаниями для отказа в присвоении объекту адресации адреса или 
аннулировании его адреса являются:

1) отсутствие документов, указанных в пунктах 2.7-2.8 Регламента, либо 
наличие в них неполных или недостоверных сведений;

2) с заявлением о присвоении объекту адресации адреса обратилось лицо, 
не указанное в пункте 1.2 Регламента;

3) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии 
документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту 
адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ 
не был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной 
инициативе;

4) документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения 
объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на 
заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, 
установленного законодательством Российской Федерации;

5) отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса 
или аннулирования его адреса, указанные в пунктах 5, 8 - 11 и 14 - 18 Правил 
присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных 
Постановление Правительства РФ от 19.11.2014 г. № 1221;
        6) в случае если заявление о предоставлении муниципальной услуги 
подано не всеми лицами, в чьей долевой собственности находится объект 
недвижимого имущества;

7) земельный участок расположен вне границ муниципального образования 
городской округ «город Махачкала»;

8) невозможность присвоения адреса в связи с тем, что к земельному 
участку отсутствует проезд и в соответствии со статьей 274 Гражданского 
кодекса РФ необходимо установление сервитута;

9) границы земельного участка и (или) объекта капитального строительства 
не установлены в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 г. № 218-
ФЗ «О государственной регистрации недвижимости», что не позволяет 
идентифицировать местоположение объекта;

10) в случае отсутствия разночтения между актуальным адресом и адресом, 
указанным в правоустанавливающих документах на объекты недвижимости;

11) в случае, если земельный участок и (или) объект капитального 
строительства расположены в границах улично-дорожной сети.

2.11.1. Основаниями для отказа в выдаче выписки из адресного реестра, 
внесения сведений в ФИАС и (или) выдачи выписки из ГАР являются:

file:///C:/Users/gadjimirzoevalg/Downloads/%D0%A0%D0%B5%D0%B3%D0%BB%D0%B0%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D1%82%20%D0%9C%D0%A3%20%D0%B0%D0%B4%D1%80%D0%B5%D1%81%20(2)%2002.10.2025.docx#Par129
file:///C:/Users/gadjimirzoevalg/Downloads/%D0%A0%D0%B5%D0%B3%D0%BB%D0%B0%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D1%82%20%D0%9C%D0%A3%20%D0%B0%D0%B4%D1%80%D0%B5%D1%81%20(2)%2002.10.2025.docx#Par143
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1) отсутствие документов, указанных в пунктах 2.7.1-2.8 Регламента, либо 
наличие в них неполных или недостоверных сведений;

2) с заявлением о присвоении объекту адресации адреса обратилось лицо, 
не указанное в пункте 1.2 Регламента;

3) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии 
документа и (или) информации, необходимых для выдачи выписки из 
адресного реестра, внесения сведений в ФИАС и (или) выдачи выписки из ГАР, 
и соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем 
заявителя) по собственной инициативе;

4) документы, обязанность по предоставлению которых возложена на 
заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, 
установленного законодательством Российской Федерации;
        5) в случае если заявление о предоставлении муниципальной услуги 
подано не всеми лицами, в чьей долевой собственности находится объект 
недвижимого имущества;

  6) границы земельного участка и (или) объекта капитального 
строительства не установлены в соответствии с Федеральным законом                       
от 13.07.2015 г. № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости», 
что не позволяет идентифицировать местоположение объекта;

7) в случае, если объекту адресации не присвоен адрес в установленном 
порядке (в случае подачи заявления о внесении сведений в ФИАС и (или) 
выдачи выписки из ГАР);

8) в случае отсутствия наименования элементов улично-дорожной сети;
9) в случае обращения за выдачей выписки из адресного реестра в 

отношении квартиры в многоквартирном доме, которому ранее выдано 
решение о присвоении адреса объекту недвижимости. 

2.11.2. Основаниями для отказа в выдаче дубликата решения:
1) отсутствие документов, указанных в 2.7.2 настоящего 

Административного регламента, либо наличие в них неполных или 
недостоверных сведений;

2) отсутствие в заявлении о выдаче дубликата решения, реквизитов 
выданного Управлением решения;

3) обращение за выдачей лица, не получавшего муниципальную услугу.
2.11.3. Основаниями для отказа об исправлении допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах являются:

1) отсутствие документов, указанных в п. 2.7.3 настоящего 
Административного регламента, либо наличие в них неполных или 
недостоверных сведений;

2) отсутствие допущенных технических ошибок.
2.11.4. Основанием для отказа в оставлении заявления о предоставлении 

муниципальной услуги без рассмотрения является отсутствие документов, 
указанных в п. 2.7.4 настоящего Административного регламента, либо наличие 
в них неполных или недостоверных сведений.

2.11.5. Основания для приостановления предоставления муниципальной 
услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

file:///C:/Users/gadjimirzoevalg/Downloads/%D0%A0%D0%B5%D0%B3%D0%BB%D0%B0%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D1%82%20%D0%9C%D0%A3%20%D0%B0%D0%B4%D1%80%D0%B5%D1%81%20(2)%2002.10.2025.docx#Par129
file:///C:/Users/gadjimirzoevalg/Downloads/%D0%A0%D0%B5%D0%B3%D0%BB%D0%B0%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D1%82%20%D0%9C%D0%A3%20%D0%B0%D0%B4%D1%80%D0%B5%D1%81%20(2)%2002.10.2025.docx#Par143
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=RLAW346&n=47157&dst=100099
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Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении
муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно – 
без взимания государственной пошлины или иной платы.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя 

непосредственно в орган, предоставляющий муниципальные услуги, или 
многофункциональный центр

2.13. При предоставлении муниципальной услуги максимальный срок 
ожидания в очереди не должен превышать:

а) 15 минут при приеме к должностному лицу для оформления заявления
о предоставлении муниципальной услуги и сдачи необходимых документов;

б) 15 минут при приеме к должностному лицу для получения результата 
муниципальной услуги.

Срок регистрации запроса заявителя
о предоставлении муниципальной услуги

2.14. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, 
поданного Заявителем, в том числе в электронном виде, осуществляется в день 
приема.

В случае представления заявления в электронной форме посредством 
Единого портала вне рабочего времени уполномоченного органа либо в 
выходной, нерабочий праздничный день, днем поступления заявления о 
предоставлении муниципальной услуги считается первый рабочий день, 
следующий за днем представления заявителем указанного заявления.

Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные 
услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов 

о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам 
с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для 

предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к 
обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в 

соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной 
защите инвалидов

2.15. Местоположение административных зданий, в которых 
осуществляется прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги, 
заявлений об исправлении допущенных опечаток и ошибок, заявлений о выдаче 
дубликата и документов, необходимых для предоставления услуги, а также 
выдача результатов предоставления услуги, должно обеспечивать удобство для 



17

граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного 
транспорта.

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле 
здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи 
документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного 
транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей 
плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на 
стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) 
для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II 
групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном 
Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих 
таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителям, в том числе 
передвигающимся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в 
которых предоставляется услуга, оборудуются пандусами, поручнями, 
тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными 
специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить 
беспрепятственный доступ и передвижение инвалидам, в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Центральный вход в здание уполномоченного органа государственной 
власти, органа местного самоуправления должен быть оборудован 
информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

наименование;
местонахождение и юридический адрес;
режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется услуга, должны соответствовать 

санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
средствами оказания первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество 

которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их 
размещения в помещении, а также информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются 
удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее 
важных мест полужирным шрифтом.

Места для заполнения заявлений о выдаче разрешения на строительство, 
заявлений о внесении изменений, уведомлений, заявлений об исправлении 
допущенных опечаток и ошибок, заявлений о выдаче дубликата оборудуются 
стульями, столами (стойками), бланками заявлений о выдаче разрешения на 
строительство, заявлений о внесении изменений, уведомлений, заявлений об 
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исправлении допущенных опечаток и ошибок, заявлений о выдаче дубликата, 
письменными принадлежностями.

Места приема заявителей оборудуются информационными табличками 
(вывесками) с указанием:

номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности 

ответственного лица за прием документов;
графика приема заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно 

быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к 
необходимым информационным базам данных, печатающим устройством 
(принтером) и копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную 
табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и 
должности.

При предоставлении услуги инвалидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), 

в котором предоставляется услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 

расположены здания и помещения, в которых предоставляется услуга, а также 
входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и 
высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидам зданиям 
и помещениям, в которых предоставляется услуга, и к услуге с учетом 
ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической 
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего 

ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых 
предоставляются услуги;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих 
получению ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими 
лицами.

Показатели доступности и качества 
муниципальной услуги

2.16. Показатели доступности:
-  доступность информации о порядке предоставления муниципальной 

услуги, об образцах оформления документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;
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- бесплатность предоставления информации о процедуре предоставления 
муниципальной услуги;

- доступность форм документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги, размещенных на портале государственных услуг 
Российской Федерации;

- возможность получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе с использованием телефонной связи, 
электронной почты;

- расположенность помещений учреждения в зоне доступности 
общественного транспорта;

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении 
муниципальной услуги; 

- наличие полной, актуальной и достоверной информации о порядке 
предоставления муниципальной услуги;

- предоставление возможности подачи заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и документов через ЕПГУ;

- предоставление возможности получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги, в том числе через ЕПГУ, а также 
предоставления результата оказания услуги в личный кабинет заявителя (при 
заполнении заявления через ЕПГУ);

- возможность досудебного (внесудебного) рассмотрения жалоб в процессе 
предоставления муниципальной услуги.

2.17. Показатели качества муниципальной услуги:
соблюдение должностными лицами сроков предоставления 

муниципальной услуги;
соблюдение установленного времени ожидания в очереди при подаче 

заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении 
результата предоставления муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб Заявителей на качество предоставления 
муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц и решений, 
принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной 
услуги;

взаимодействие Управления с органами, предоставляющими 
государственные услуги, или с органами, предоставляющими муниципальные 
услуги, без участия Заявителя в соответствии с нормативными правовыми 
актами и согласно межведомственному взаимодействию;

количество обоснованных жалоб Заявителей о несоблюдении порядка 
выполнения административных процедур, сроков регистрации запроса 
и предоставления муниципальной услуги.

Обоснованность жалоб устанавливается решениями должностных лиц, 
уполномоченных органов и судов об удовлетворении требований, 
содержащихся в жалобах.

Взаимодействие Заявителя с должностными лицами при предоставлении 
муниципальной услуги ограничивается необходимостью подачи заявления 
и получения результатов оказания муниципальной услуги. Иное 
взаимодействие Заявителя с муниципальными служащими при предоставлении 
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муниципальной услуги не является обязательным условием оказания 
муниципальной услуги.

2.18. Показатели доступности и качества муниципальной услуги при 
предоставлении в электронном виде:

- возможность получения информации о порядке и сроках предоставления 
услуги посредством ЕПГУ;

- возможность записи на прием в орган на консультацию по вопросам 
предоставления услуги, для подачи запроса о предоставлении муниципальной 
услуги, получения результата оказания услуги посредством ЕПГУ;

- возможность приема и регистрации уполномоченным органом местного 
самоуправления заявления и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, поданных посредством ЕПГУ;

- возможность получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе через ЕПГУ, а также предоставления 
результата оказания услуги в личный кабинет заявителя (при подаче заявления 
через ЕПГУ);

- получение результата предоставления муниципальной услуги документа 
на бумажном носителе или при наличии технической возможности в форме 
электронного документа;

- при наличии технической возможности оценка доступности и качества 
муниципальной услуги на ЕПГУ;

- возможность направления в электронной форме жалобы на решения 
и действия (бездействия) должностного лица органа в ходе предоставления 
муниципальной услуги, органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе 
учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг 
в многофункциональных центрах и особенности предоставления 

муниципальных услуг в электронной форме

2.19. Услуги являющиеся необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги и соответственно плата за их 
предоставление отсутствуют.

2.20. Информационные системы, используемые для предоставления 
муниципальной услуги: ЕПГУ, Федеральная информационная адресная система 
(ФИАС) и Государственный адресный реестра (ГАР), Федеральная 
государственная географическая информационная система «Единая цифровая 
платформа «Национальная система пространственных данных» (ФГИС ЕЦП 
НСПД)».

Раздел III. Иные положения, предусмотренные нормативным правовым 
актом Правительства Российской Федерации

3.1. Иные положения предусматриваются постановлением Правительства 
РФ от 19.11.2014 г. № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения 
и аннулирования адресов».

________________________
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   Приложение 1 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Присвоение адреса объекту адресации, 

изменение и аннулирование такого адреса»

Приложение № 1
к приказу Министерства

финансов Российской Федерации
от 11.12.2014 г. № 146н

Физические лица

ЗАЯВЛЕНИЕ Заявление принято

В Управление архитектуры 
и градостроительства 
администрации ГО «город 
Махачкала»

 1 2
Дата: ___ __________ 201___г.

регистрационный №______ 

количество листов заявления _______

кол-во прилагаемых документов_____

__________________________
ФИО должностного лица

____________________________
подпись должностного лица

Прошу в отношении объекта адресации:
Вид:
 Земельный участок  Садовый 

участок
 Объект незавершенного

строительства

3

 Здание  Строение Садовый участок
Жилой дом Нежилое 

помещение
Образовательное 
учреждение

Квартира Гараж Офисное здание
Многоквартирный дом Административное здание

кол-во квартир кол-во нежилых помещений

Присвоить адрес 4

В связи с:

 Изменением адреса объекта

Адрес местоположения объекта 
адресации

Кадастровый номер з/у  
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Кадастровый номер ОКС

Образованием земельного участка(ов) из земель, находящихся в государственной или 
муниципальной собственности

Адрес местоположения з/у

Количество образуемых з/у

Дополнительная информация:

Образованием земельного участка путем раздела земельного участка

Количество образуемых з/у

Кадастровый номер з/у,
 раздел которого осуществляется
Адрес земельного участка, раздел 
которого осуществляется
Образованием земельного участка путем объединения земельных участков

Количество объединяемых з/у

Кадастровый номер объединяемого з/у

Адрес объединяемого з/у

Образованием земельного участка путем выдела из земельного участка

Кол-во образуемых з/у
 (за искл. з/у, из которого осущ-ся выдел)
Кадастровый номер з/у,  из которого осущ-ся выдел

Адрес з/у, из которого осуществляется выдел
Образованием земельного участка путем перераспределения земельных участков

Количество образуемых земельных участков

Количество з/у, которые перераспределяются
Адрес земельного участка, из которого 
осуществляется выдел
Кадастровый номер з/у, который перераспределяется
Адрес з/у, который перераспределяется

Переводом жилого помещения в нежилое помещение и
нежилого помещения в жилое помещение

Кадастровый номер помещения

 Адрес помещения

Строительством, реконструкцией здания, сооружения

Наименование объекта строительства (реконстр) в 
соотв.с проектной документацией

 

Кадастровый номер з/у, на котором осущ-ся 
строительство (реконстр)
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Адрес з/у, на котором осущ-ся  строительство 
(реконстр)

Подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов, необходимых 
для осуществления гос. кад. учета указанного объекта адресации, в случае, если для 
его строительства, реконструкции выдача разрешения на строительство не требуется

Тип здания, сооружения, объекта незавершенного 
строительства
Наименование объекта строительства (реконстр) в 
соответствии с проектной документацией
Кадастровый номер з/у, на котором осуществляется 
строительство (реконстр)
Адрес земельного участка, на котором 
осуществляется строительство (реконстр)

5
Аннулировать адрес объекта адресации:

Наименование страны РФ
Наименование субъекта РФ  РД

Наименование поселения г.Махачкала 

Наименование внутригородского района 
городского округа

 

Наименование населенного пункта  

Наименование элемента
 планировочной структуры

 

Наименование элемента 
улично-дорожной сети

 

Номер земельного участка  

Тип и номер здания, сооружения или объекта 
незавершенного строительства

 

Тип и номер помещения, расположенного в здании или 
сооружении

 

Тип и номер помещения в пределах квартиры
 (в отношении коммунальных  квартир)

 

Дополнительная информация:

6 В связи с:

 Прекращением существования объекта адресации

 Отказом в осуществлении кадастрового учета объекта 
адресации 
Присвоением объекту адресации нового адреса

Дополнительная информация:  
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Вещное право на объект адресации:
 право собственности
 право хозяйственного ведения имуществом на объект адресации

 право оперативного управления имуществом на объект адресации

 право пожизненно наследуемого владения земельным участком  

 право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком

7 ЗАЯВИТЕЛЬ:

физическое лицо:

Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на 
объект адресации

Фамилия: Имя: Отчество:

вид: серия: номер:

дата выдачи: кем выдан:

документ, 
удостоверяющий личность:

почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты

Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на 
объект адресации

Фамилия: Имя: Отчество:

   
 

вид: серия: номер:
   

дата выдачи: кем выдан:

документ, 
удостоверяющий личность:

 
 

почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты 

   

Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на 
объект адресации

Фамилия: Имя: Отчество:
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вид: серия: номер:

дата выдачи: кем выдан:

документ, 
удостоверяющий личность:

почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты

Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на 
объект адресации

Фамилия: Имя: Отчество:

   
 

вид: серия: номер:
   

дата выдачи: кем выдан:

документ, 
удостоверяющий личность:

 
 

почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты 

   

Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на 
объект адресации

Фамилия: Имя: Отчество:

   
 

вид: серия: номер:
   

дата выдачи: кем выдан:

документ, 
удостоверяющий личность:

 
 

почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты 

   

8 Наименование и реквизиты документа, 
подтверждающего полномочия представителя:

Документы, прилагаемые к заявлению:

копия гражданского паспорта

 копия постановление Главы Администрации города Махачкалы

копия выписки из архива решения или постановления
 копия свидетельства на право постоянного владения, пожизненного наследуемого  
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владения на землю, постоянного (бессрочного) пользования землей 

 копия свидетельства ОГРП на земельный участок

копия свидетельства ОГРП на недвижимое имущество

копия выписки из ЕГРП

 копия документа, подтверждающий право собственности на недвижимое имущество, 
право на которое возникло до вступления в силу ФЗ от 21 июля 1997 г. N 122-ФЗ
копия договора срочного пользования з/у, договор постоянного бессрочного
 пользования з/у,  договор аренды з/у, договор безвозмездной передачи в собственность
копия договора купли продажи, копия передаточного акта

копия свидетельства о праве  наследства по закону

копия кадастрового паспорта на з/у

копия кадастрового паспорта ОКС

копия разрешения на строительство объекта адресации

копия разрешения на ввод объекта адресации в эксплуатацию

копия распоряжения об утверждении схемы расположения з/у на КПТ

схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или  кадастровой карте

копия решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение
 или нежилого помещения в жилое помещение
копия членской книжки садовода

копия выписки из тех.пасп. и технический  паспорт  на объект недвижимости

кадастровая выписка об объекте недвижимости

справка об адресе с Администрации поселка (оригинал)

копия доверенности  нотариальная

исполнительная съемка, выкопировка из генплана, акт выноса в натуру границ з\у

акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, 
приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации

9 Способ получения документов 
(решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, 

решения об отказе в присвоении (аннулировании) адреса):

Лично

В многофункциональном центре
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Почтовым отправлением по адресу

10 Расписку в получении документов прошу:

Выдать лично

Расписка получена подпись заявителя  подпись заявителя   подпись заявителя     подпись заявителя

Направить почтовым 
отправлением по адресу:

 

СОГЛАСИЕ
11

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку 
персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 
(обновление, изменение),  использование,  распространение  (в  том  числе передачу),  
обезличивание,  блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные 
действия, необходимые для обработки  персональных  данных  в  рамках  предоставления 
органами, осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование адресов, в 
соответствии с законодательством РФ),   в   том   числе   в   автоматизированном режиме, 
включая принятие решений на их основе органом, осуществляющим присвоение, 
изменение и аннулирование адресов, в целях предоставления государственной услуги.

12
Настоящим также подтверждаю, что:

сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления 
достоверны;

представленные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные документы и 
содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законодательством РФ 
требованиям.
Подпись заявителя

Подпись заявителя

Дата 
"      "                    202__г

13

Отметка специалиста, принявшего заявление и 
приложенные к нему документы
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Приложение 2 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Присвоение адреса объекту адресации, 

изменение и аннулирование такого адреса»

Начальнику
Управления архитектуры

                                                                 и градостроительства г. Махачкалы
                                                               
от_____________________________________

Ф. И. О 
______________________________________
проживающей(его) по адресу:
_______________________________________

З А Я В Л Е Н И Е

Прошу выдать выписку из Адресного реестра Махачкалы______________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

     ____________________                  _____________________________
                               Подпись            Ф. И. О

        
 Контактный телефон: _______________                                            «___»  ___________20__г.

Настоящим подтверждаю, что:
сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны;
представленные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные документы и содержащиеся 
в них сведения соответствуют установленным законодательством РФ требованиям.
Я,______________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

Ф. И. О

действую по доверенности от _________________20___ года  № ____________________  от
имени 
________________________________________________________________________________

Ф. И. О

_______________________________________________________________________________
                                                                                                            Заполняется при оформлении документов по доверенности.

     ____________________                          ______________________________
                               Подпись                                                                                                                                         Ф. И. О

Принял: _________________________
Ф. И. О

«___» ______________ 20  г.
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Приложение 3 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Присвоение адреса объекту адресации, 

изменение и аннулирование такого адреса»

Начальнику
Управления архитектуры

и градостроительства г. Махачкалы
                                             

от__________________________________________
Ф. И. О 

 __________________________________________________

___________________________________________
проживающей(его) по адресу:
___________________________________________

З А Я В Л Е Н И Е

Прошу внести адрес в Федеральную информационную адресную систему 
(ФИАС) и (или) выдать выписку из Государственного адресного реестра (ГАР) 
(ненужное зачеркнуть):
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

     ____________________                  _____________________________
                               Подпись            Ф. И. О        

Контактный телефон: _______________                                            «___»  ____________20__г.

СОГЛАСИЕ

Настоящим подтверждаю, что:

сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны;
представленные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные документы и содержащиеся 
в них сведения соответствуют установленным законодательством РФ требованиям.

Я, ______________________________________________________________________________________________________________________

Ф. И. О

действую по доверенности от _________________________________ 20___ года  № ____  от
имени ________________________________________________________________________

Ф. И. О

________________________________________________________________________________
                                                                                                            Заполняется при оформлении документов по доверенности.

Принял: _________________________
Ф. И. О

«___» ______________ 20   г.
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Приложение 4
к административному регламенту
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Присвоение адреса объекту адресации, 

изменение и аннулирование такого адреса»

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных

Я, __________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных, представителя субъекта персональных данных)

в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006  N 152-ФЗ  
«О персональных данных», зарегистрирован___ по адресу: 
___________________________________________________________________, 
документ, удостоверяющий личность: 
___________________________________________________________________,

(наименование документа, N, сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе)

Доверенность от «____» _____________ ______ г. № _____ (или реквизиты 
иного документа, подтверждающего полномочия представителя), 
в целях, предусмотренных административным регламентом предоставления 
муниципальной услуги «Присвоение (изменение, аннулирование) адреса 
объектам недвижимости на территории городского округа с внутригородским 
делением «город Махачкала», свободно, своей волей и в своем  интересе даю 
согласие Управлению архитектуры и градостроительства администрации 
городского округа с внутригородским делением «город Махачкала» 
находящемуся по адресу: г. Махачкала, ул. Коркмасова, 18, 5-й этаж, на 
обработку моих персональных данных, а именно: 
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

(указать перечень персональных данных, на обработку которых
дается согласие субъекта персональных данных)

то   есть   на   совершение   действий,     предусмотренных  п.  3   ст.  3 
Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных».
Настоящее  согласие  действует  со  дня  его подписания до дня отзыва 
в письменной форме <1>.

«___»______________ ____ г.                                    Субъект персональных 
данных:

______________/__________
                                      (Ф.И.О)                      подпись

______________________

consultantplus://offline/ref=92F3E5952AFBC08BCE07E9B13D464935731329E53FADDD952B4BF71F04A747751526E90D58646215A0101B7D8AD626004D059470B3FFBA3E46cFK
file:///C:/Users/gadjimirzoevalg/Downloads/%D0%9F%D1%80%D0%B8%D0%BB%D0%BE%D0%B6%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%204.docx#P49
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Информация для сведения:

<1> Согласно п. 8 ч. 4 ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О 
персональных данных» согласие в письменной форме субъекта персональных данных на 
обработку его персональных данных должно включать в себя, в частности, срок, в течение 
которого действует согласие субъекта персональных данных, а также способ его отзыва, если 
иное не установлено федеральным законом.

consultantplus://offline/ref=92F3E5952AFBC08BCE07E9B13D464935731329E53FADDD952B4BF71F04A747751526E90D5864621FA9101B7D8AD626004D059470B3FFBA3E46cFK
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Приложение 5
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Присвоение адреса объекту адресации, 

изменение и аннулирование такого адреса»

          
          ЗАЯВЛЕНИЕ

Начальнику Управления архитектуры 
и градостроительства администрации 
города Махачкалы 

Сведения о заявителе или представителе заявителя

Для юридического лица:
      Полное наименование организации:
      ОГРН/ИНН:
      Дата государственной регистрации
      Местоположение:
      Номер телефона/адрес электронной почты:

Для физического лица:
      Ф.И.О.:
      Документ удостоверяющий личность:
      Адрес проживания:
      Номер телефона/адрес электронной почты:

Прошу выдать дубликат ранее выданного решения о присвоении либо 
аннулировании (ненужное зачеркнуть) адреса объекту недвижимости:

__________________________________________________________________________
________________________________________________________________________

(номер, дата решения)

К заявлению прилагаются следующие документы: 
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________

 ______________________         Приложение на: «___» л. в «__» экз.              ____________________
                                                 (дата)                                                                                                            (подпись)                  
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Приложение 6
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Присвоение адреса объекту адресации, 

изменение и аннулирование такого адреса»

          
          ЗАЯВЛЕНИЕ

Начальнику Управления архитектуры 
и градостроительства администрации 
города Махачкалы 

Сведения о заявителе или представителе заявителя

Для юридического лица:
      Полное наименование организации:
      ОГРН/ИНН:
      Дата государственной регистрации
      Местоположение:
      Номер телефона/адрес электронной почты:

Для физического лица:
      Ф.И.О.:
      Документ удостоверяющий личность:
      Адрес проживания:
      Номер телефона/адрес электронной почты:

Прошу выдать решение о присвоении либо аннулировании (зачеркнуть 
ненужное) с учетом исправления технической, допущенной в ранее выданном 
решении:

__________________________________________________________________________
________________________________________________________________________

(номер, дата решения)

К заявлению прилагаются свидетельствующие о наличии технической ошибки 
и содержащие правильные данные, документы: 

__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________

 ______________________         Приложение на: «___» л. в «__» экз.              ____________________
                                                 (дата)                                                                                                            (подпись)                  
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Приложение 7
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 
«Присвоение адреса объекту адресации, 

изменение и аннулирование такого адреса»

         
ЗАЯВЛЕНИЕ

Начальнику Управления архитектуры
и градостроительства администрации

 города Махачкалы

Сведения о заявителе или представителе заявителя
Для юридического лица

Полное наименование организации:
ОГРН/ИНН:
Дата государственной регистрации:
Местоположение:
Номер телефона/адрес электронной почты:

Для физического лица
Ф.И.О.:
Документ, удостоверяющий личность:
Адрес проживания:
Номер телефона/адрес электронной почты:
Прошу оставить заявление о предоставлении муниципальной услуги предоставления 
муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и 
аннулирование такого адреса» без рассмотрения.
Номер и дата заявления, 
зарегистрированного в СЭД «Дело», ЕПГУ
К заявлению прилагаются следующие документы:

Дата Подпись
                                                                              Расшифровка подписи
                                                                              Печать (при наличии)
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Приложение 8

к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 

«Присвоение адреса объекту адресации, 
изменение и аннулирование такого адреса»

_____________________________
  Ф.И.О. заявителя

_____________________________
 адрес

Уведомление
об отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

В приеме и регистрации документов для предоставления муниципальной 
услуги «Присвоение (изменение, аннулирование) адреса объектам 
недвижимости на территории городского округа с внутригородским делением 
«город Махачкала» (отметить один или несколько пунктов):

1) отсутствие документов, предусмотренных пунктами 2.8-2.8.4, 
за исключением документов указанных в п. 2.9. настоящего 
Административного регламента;
        2) заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной 
власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия 
которых не входит предоставление услуги;
        3) представлен неполный комплект документов, необходимых для 
предоставления услуги;
        4) наличие в заявлении и приложенных документах подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, серьезных 
повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; 
        5) если текст письменного обращения не поддается прочтению, о чем 
сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и 
почтовый адрес поддаются прочтению;

6) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет 
в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся 
в документах для предоставления услуги;

7) несоответствие представленных документов по форме и (или) 
содержанию требованиям действующего законодательства; 

8) представление копий документов, не заверенных надлежащим образом, 
без предъявления подлинника соответствующего документа;

9) исполнение документов карандашом;
10) отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на подачу 

документов для получения муниципальной услуги; 
         11) представленные документы утратили силу на момент обращения за 
услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий 
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полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением 
услуги указанным лицом);

12) обращение за муниципальной услугой, не представляемой 
Администрацией; 

13) обращение за представлением муниципальной услуги без 
предъявления документа, позволяющего установить личность лица, 
непосредственно подающего заявление; 

14) форма поданного заявителем заявления (представителем Заявителя) 
заявления не соответствует формам заявления, утвержденного настоящим 
Административным регламентом (Приложение 1, Приложение 2,                 
Приложение 3, Приложение 5, Приложение 6, Приложение 7).
        15) некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса 
(отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо неправильное 
заполнение);
        16) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых 
для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных 
требований;
        17) Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона                   
от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания 
действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи.

В случае несогласия Вы имеете право обжаловать данное решение в 
досудебном (внесудебном) порядке либо в судебном порядке в соответствии 
с законодательством Российской Федерации.

Должностное лицо,
ответственное за приём
и регистрацию документов 
________________________________________________________________
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Приложение 9 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Присвоение адреса объекту адресации, 

изменение и аннулирование такого адреса»

ФОРМА
решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса

или аннулировании его адреса

(Ф.И.О., адрес заявителя (представителя) заявителя)

(регистрационный номер заявления о присвоении 
объекту адресации адреса или аннулировании его 

адреса)

Решение об отказе
в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса

от №

(наименование органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта Российской 
Федерации – города федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского 

муниципального образования города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской 
Федерации, органа публичной власти федеральной территории, а также организации, признаваемой 

управляющей компанией в соответствии с Федеральным законом от 28 сентября 2010 г. № 244-ФЗ «Об 
инновационном центре «Сколково» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 40, ст. 4970; 

2019, № 31, ст. 4457))
сообщает, что  ,

(Ф.И.О. заявителя в дательном падеже, наименование, номер и дата выдачи документа,

подтверждающего личность, почтовый адрес – для физического лица; полное наименование, ИНН, КПП (для

российского юридического лица), страна, дата и номер регистрации (для иностранного юридического лица),
,

почтовый адрес – для юридического лица)
на основании Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов,
утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации
от 19 ноября 2014 г. № 1221 и административного регламента предоставления 
муниципальной услуги, отказано в присвоении (аннулировании) адреса следующему

(нужное подчеркнуть)
объекту адресации  

(вид и наименование объекта адресации, описание

местонахождения объекта адресации в случае обращения заявителя о присвоении объекту адресации адреса,

адрес объекта адресации в случае обращения заявителя об аннулировании его адреса)

в связи с  
.

(основание отказа)
Уполномоченное лицо органа местного самоуправления, органа государственной власти 

субъекта Российской Федерации – города федерального значения или органа местного 
самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального 
значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации, органа публичной 
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власти федеральной территории, а также организации, признаваемой управляющей компанией 
в соответствии с Федеральным законом от 28 сентября 2010 г. № 244-ФЗ «Об инновационном 
центре «Сколково» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 40, ст. 4970; 
2019, № 31, ст. 4457)

(должность, Ф.И.О.) (подпись)
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Приложение 10
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Присвоение адреса объекту адресации, 

изменение и аннулирование такого адреса»

П Е Р Е Ч Е Н Ь 
признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая 

из которых соответствует одному варианту предоставления услуги

№ варианта Перечень признаков заявителей, а также комбинации значений 
признаков, каждая из которых соответствует одному варианту 

предоставления услуги

1 Заявитель обратился с заявлением о выдаче решения о присвоении 
(изменении, аннулировании) адреса объекту недвижимости

2 Заявитель обратился с заявлением о выдаче выписки из адресного 
реестра, внесение сведений в ФИАС и (или) выдача выписки из ГАР

3 Заявитель обратился за выдачей дубликата решения о присвоении 
(изменении, аннулировании) адреса объекту недвижимости

4 Заявитель обратился за получением решения об исправлении 
технической ошибки

5 Заявитель обратился с заявлением об оставлении запроса заявителя 
о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения
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Приложение 11
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Присвоение адреса объекту адресации, 

изменение и аннулирование такого адреса»

_____________________________
  Ф.И.О. заявителя

_____________________________
 адрес

Расписка
в получении документов для предоставления муниципальной услуги

Для предоставления муниципальной услуги «Присвоение (изменение, 
аннулирование) адреса объектам недвижимости на территории городского 
округа с внутригородским делением «город Махачкала» от Вас приняты 
следующие документы:

№ 
п/п

Наименование документа Вид документа
(оригинал, 

нотариальная
копия, ксерокопия)

Реквизиты
документа (дата
выдачи, номер,

кем выдан, иное)

Количест
во листов

Всего принято _______________ документов на __________________ листах.
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Перечень сведений и документов, которые будут получены по 
межведомственным запросам:

1.___________________________________________________________________
____________________________________________________________________
2.___________________________________________________________________
____________________________________________________________________
3.___________________________________________________________________
____________________________________________________________________
4.___________________________________________________________________
____________________________________________________________________
5.___________________________________________________________________
____________________________________________________________________
6.___________________________________________________________________
____________________________________________________________________

Документы передал: _________________________ ____________________ 
(Ф.И.О.) (подпись)

_________________________г.
(дата)

Документы принял: _________________________ ____________________ 
(Ф.И.О.)  (подпись)

_________________________г.
(дата)

Телефон для справок:________________________________________________


